國立高雄大學辦理產學合作計畫Q＆A

◎招標訊息與領標                                                         
一、可以從哪裡得知有關計畫的招標訊息？
答︰可至研發處網頁「最新消息」或至政府採購資訊網（網址：http://web.pcc.gov.tw/）自行瀏覽查詢。 

登入政府採購資訊網資訊簡要說明如下：
1. 進入主網站後，點選畫面右方之廠商登錄區。
2. 輸入廠商使用代碼：5919000，密碼：5919000，即可順利進入該網站。
3. 順利登入後，請點選第一大項「政府採購資訊公告系統」，即可依各種關鍵字或屬性查詢。
二、如何辦理領標？ 
答︰可採下列方式辦理領標︰
‧至招標單位指定之地點領取或去函附回郵索取書面標單。
‧至政府採購資訊網（網址：http://web.pcc.gov.tw/）辦理電子領標。
◎計畫投標

一、參加計畫投標需準備哪些表單？
答︰各標案之「投標須知」均會詳載投標應檢附之文件、表單及相關規定，務必詳細閱讀，不同標案須檢附之表單不盡相同，一般約略如下︰
· 投標標價清單及標單封 

· 投標廠商聲明書 
· 授權書
二、若需學校出具「授權書」應如何提出申請？
答﹕請至研發處網頁下載並填妥「計畫處理單」及「委託使用印章授權證明書」，循計畫處理單申請『投標』之行政流程核章後，再至文書組用印。
◎計畫簽約　
一、應如何辦理計畫之簽約事宜？　
答︰備妥雙方合意之合約份數並經計畫主持人簽章，再至研發處網頁下載並填妥下列表單各一份，向研發處提出申請。　
· 建教合作計畫資料表 

· 計畫處理單 
二、雙方協議合約，有哪些事項需要特別留意？

答︰協議合約較常被忽略的是有關「智財權共有」及「避免或限制賠償責任」
兩項之規範。
· 智財權共有，且由委託單位負擔所有申請、登記及取得權力之相關費用，如此將有助於後續其他研究之進行；若智財權一概歸屬於委託單位，不但會限制主持人後續之其他研究，且由於許多研究間具有共通性，日後容易發生侵權糾紛。   
· 合約中應盡量避免對本校規範因侵權、洩密、違反競業禁止、延遲、違約等之法律賠償責任；若委託單位要求前述條款必須列入時，則建議主持人盡量與之協商，以賠償金額不超過已撥付之費用為原則，如此可免除或降低額外承擔之風險。 
· 有關智慧財產權及技術移轉授權相關問題，可洽研發處技術推廣及服務組。
三、計畫執行期間因故必須修改計畫經費表部分內容時，應如何辦理？
答： 涉及計畫總經費及管理費金額變更之案件請計畫主持人敍明理由上簽（會辦研發處及主計室）陳請校長核准。

其餘經費內容變更，如屬須報委託機關核准者，請填寫「計畫處理單」檢送修正後經費表及修正理由送研發處辦理發文。
如係依規定免報委託機關核准之經費申請流用及變更案件，請逕至主計室網頁下載「國立高雄大學委託或補助計畫經費流用及變更申請表」填寫。 
◎行政管理費
一、計畫之管理費應提列多少？
答：管理費編列依下列原則辦理：

· 科技部、政府機關、公營事業機構及學術研究機構等委託計畫，從其規定編列；若未規定者，依下列所述之原則編列。

· 民營事業機構、民間團體及學術研究機構委託產學合作計畫依下表比例提列之：
	計畫總經費
	分段範圍
	提撥百分比（%）

	100萬（含）以下
	
	15%

	100萬（不含）以上至300萬（含）
	100萬（含）以下部分
	15%

	
	100萬（不含）至300萬（含）部分
	12%

	300萬（不含）以上
	100萬（含）以下部分
	15%

	
	100萬（不含）至300萬（含）部分
	12%

	
	300萬（不含）以上部分
	6%

	計畫經費+管理費=計畫總經費


二、管理費因故無法依照學校之規定足額提列時，應如何辦理？
答︰如有特殊情形致管理費無法依規定足額提列，請計畫主持人上簽敘明理由陳請校長核定。經核定後之計畫如於執行結束尚有結餘者，應優先提撥管理費原編列不足部分。 
◎請撥計畫款
一、應如何向委託單位申請計畫款？
答︰請填寫「計畫處理單」註明擬請撥之期數及金額，並勾選是否須由研發處備文申請，循計畫處理單申請『請款』之行政流程辦理。
◎辦理計畫展期
一、
計畫無法於約定期限完成時應如何辦理展期？
答︰請填寫「計畫處理單」敘明展延日期及檢附申請延期理由，循計畫處理單申請『變更或延期』之行政流程辦理。
